MOVIMENTOS FINANCEIROS
1-INTRODUCADO.

Em alguns momentos serd necessario gerar determinados movimentos financeiros no sistema para
poder trabalhar com os titulos gerados a clientes ou fornecedores. Esses movimentos financeiros
serao utilizados apenas para titulos ou documentos que estejam abertos no sistema, pois quando a
condicdo de pagamento for a vista o sistema ja gera o movimento de baixa automaticamente.

Para ter acesso a ferramenta de movimentos financeiros, na tela inicial clique em > Financeiro >
Movimentos Financeiros.
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Na tela que se abre sdo mostrados os movimentos ja criados no sistema (seta vermelha). Os filtros
podem ser utilizados para visualizar um movimento especifico (circulo vermelho).

Para criar um novo movimento, clique na opcao > 4= Howa Cadastro (seta azul)

;z Demonstragao B O & -
& Cadasto ~  &Estoque ~ [ Faluramenio ~ @@ Financeio ~ Wy Fiscal ~ o Compras ~  f Oficna~ @ CRM ~ S Relalorios ~ % Utiitarios ~
Tela Inicial > Financeiro > Movimentos Financeiros MOVIMENTOS FINANCEIROS $ 4 Novo Cadastra
Dados de Pesquisa
Id Movimento Tipo de Movimento Carteira Data Inicial Data Final Entidade O
[ | ToDOS v ToDos v = =
Data Valor de Observages de livre
Movimento  Tipo Movimento Carteira Titulos. Valor de Baixa Valor de Caixa Status. preenchimento
2436-01 Recibo 04/09/2018 Receber 4520 Conciuido az o=
243501 Recibo 0470972018 Receber 500.00 Concluido az o=
241801 Qcorréncia 0310972018 Receber 5.812,50 Concluido @ @
2434-01 Ocorréncia 30/08/2012 Pagar 11.032,28 Concluido (=4 m
2433-01 Baixa 30/08/2013 Receber 154,00 Concluido a @ i
243201 Baixa 30/07/2018 Receber 131,03 Concluido azmo
243101 Baixa 30/07/2018 Receber Concluido a @@
2430-01 Baixa 300772018 Receber Conciuido az@o
2429-01 Baixa 3010772018 Pagar 56,00 Concluido a o
2423-01 Transformacio 26/07/2012 Receber 854,00 Concluido = 9
2427-01 Ocorréncia 27106/2018 Receber 292521 ‘Concluido = m
2426-01 Baixa 18/04/2018 Receber 67,77 Concluido a @ i
2267-01 Baixa 13/04/2018 Receber 11629 Concluido Baixa de Titulo pelo Retomo 8z m
Bancario




Ao clicar em novo cadastro a seguinte tela se abre.

=
7 ( Demonstragio ‘ 0 ‘ RSYS 7
B Cadastro ~  &Esioque ~ [ Faluramento ~ M Financeio ~ Wb Fiscal ~ 8 Compras ~  F Oficna~ @ CRM ~ 8 Relaorios ~ ¥ Utilitarios ~
Tela Inicial > Financeiro > Movimentos Financairos > Inserir NOVO MOVIMENTO FINANCEIRO [©) Salvar 3¢ Cancelar
Dados do Movimento Financeiro
Movimento Tipo de Movimento Carteira Data de Movimento Observacao
0 Baixa M Receber A 05/09/2018 i)
Titulos do Movimento + Adgicionar Titulo + Adicionar Sequencia
Movimento de Caixa + Adicionar Lancamento
Cheques / Cartdes / Documentos + Cheque / Documento + Cartéo

Nesta selecione o tipo de movimento a ser criado. Se é um movimento de ocorréncia, de baixa de
caixa ou de recibo. (Abaixo explicaremos detalhadamente cada movimento)

Em todos eles vocé ird identificar o campo “Observacdo”, este é opcional, e pode ser preenchido
com as informagdes que julgar devidas para facilitar o entendimento do movimento gerado.

Apos selecionar o tipo do movimento, vocé deve adicionar o titulo, ou os titulos que deseja gerar o
movimento.

Para adicionar de um em um, utilize o botdo * Adicionar Titulo
Para adicionar varios de uma so6 vez utilize o botao # Adicionar Sequencia
Em ambos os casos sera aberto a janela de selecao de titulos.

Selecao de Titulo

Dados de Pesquisa

Id Titula M Titulo Carteira Tipo de Data Data Emissda Inicial Data Emiss&o Final

‘ ‘ Receber j Emissén j ] ]

Banco de Cobranga Entidade O Ref. Adicional Status

Q Sorente Abertos j + n

Id Tipo Himero Raziio Social Emissio Vencime... Pagamento  Valor Titulo  ValoraB... PedidoRef Banco

Selecionar Limpar Cancelar

Nesta, em dados de pesquisa preencha os filtros que serdo utilizados na busca do(s) titulo(s) a serem
incluidos no movimento. Vale ressaltar que quanto mais filtros forem utilizados mais especifica é a
busca. Depois de selecionar os dados desejados clique sobre a lupa para realizar a pesquisa.

Os titulos entdo sdo abertos na tela, clique sobre os desejados e depois no botdao

Em - AdicionarSequencia ; é aberta a tela abaixo questionando se deseja realizar a alteracdao de
Situacdo do Titulo e Banco de Cobranca. O preenchimento da mesma nao € obrigatério. Nesse caso
apenas clique no ‘x’ para fechar a janela.



Dados do Movimento x

Selecione as opgdes abaiXo case queira alterar
os dades de movimente de todos os titulos
selecionados

Situagdo do Titulo

Banco de Cohbranga

Em-#* Adicionar Titulo : ele apresentara a tela com os dados do titulo, nessa ndo é obrigatério realizar
alteracdao nenhuma, apenas clique em salvar.

Dados do Titulo

Titulo: teste Emiss&o: 10/08/2018 Vencimento: 10/09/2018 Vencimento Real: 10/09/2018
“alor Titulo: 100,00 “alor a Baixar: 0,00 Entidade: CO00001 -

Informacides do Movimento

Data de Vencimenta Situagdo do Titulo Banco de Cobranga i
10/09/2018 ﬁ COBRANCA j 1 =3
Ohservagies
Juros Descontos/Acréscimos
Walor Desconto Adicianal Despesas

0,00 H W 0,00 5 0,00 s 0,00 $

Dados da Conta do Titulo

Conta Contahil i Centro de Custo
205 Q, Q

Cancelar

Agora cada movimento tem uma diferenca no processo, segue as instrucoes de cada um.



2-MOVIMENTO DE OCORRENCIA

O movimento de ocorréncia, é utilizado quando for necessario gerar remessa bancaria, ou atualizar
alguma informacao do titulo, tais como: Data de vencimento, Banco de Cobranga, Juros, Descontos,
Acréscimos entre outros.

Para realizar um movimento de ocorréncia, selecione a carteira (se é a pagar ou receber) e selecione
a data de movimento. O campo “Observacdo”, é opcional, e pode ser preenchido com as
informag0es que julgar devidas para facilitar o entendimento do movimento gerado.

Apos adicione o titulo, ou os titulos, que deseja gerar o movimento.

Para adicionar de um em um, utilize o botdo # Adicionar Titulo
Para adicionar varios de uma s6 vez utilize o botdo *Aditionar Seruencia

Em ambos os casos sera aberto a janela de selecao de titulos.

Selec3o de Titulo

Dados de Pesquisa

Data Emiss&o Inicial Data Emissdo Final

Id Titulo

N® Titulo Carteira Tipe de Data

Receber ¥ Emissdo

5

Banco de Cobranca

Entidade Q Ref. Adicional

Status

Somente Aberios

| up e

Nimero Razdo Social Emissdo Vencime... Pagame... Valor Tit...

Valora ... Pedido... Banco

Selecionar

Cancelar

Limpar

Nesta, em dados de pesquisa preencha os filtros que serdo utilizados na busca do(s) titulo(s) a serem
incluidos no movimento. Vale ressaltar que quanto mais filtros forem utilizados mais especifica é a
busca.

Depois de selecionar os dados desejados € sé clicar sobre a lupa para realizar a pesquisa.

Assim os titulos existentes com os filtros que foram aplicados sdo retomados. Clique sobre os

desejados e depois no botdao

Na opcao - #* Adicionar Segquencia ; é aberta a tela abaixo questionando se deseja realizar a alteragao de
Situacdo do Titulo e Banco de Cobranca. O preenchimento da mesma ndo € obrigatério. Nesse caso
apenas clique no ‘x’ para fechar a janela.



Dados do Movimento x

Selecione as opgdes abaiXo case queira alterar
os dades de movimente de todos os titulos
selecionados

Situagdo do Titulo

Banco de Cohbranga

Depois de adicionar os titulos, para realizar as alteracdes necessarias em cada um deles é so clicar
no botio [# editar.

Em-#* Adicionar Titulo ; apés selecionar o titulo desejado a tela de edicdo ja é aberta automaticamente.

Dados do Titule

Titulo: teste/1 Emiszéo: 10/08/2018 Wencimento: 10/09/2018 Wencimento Real: 10/09/2018
Valor Titulo: 100,00 “alar a Baixar: 0,00 Entidade: CO00001 -

Informacides do Movimento

Data de Yencimenta Situagdo do Titulo Banco de Cobranga i
10/00:2018 B COBRAHCA A Q
Ohservagies
Juros Descontos/Acréscimos
Walar Desconto Adicianal Despesas

0,00 $ m 0,00 $ 0,00 s 0,00 $

Dados da Conta do Titulo

Caonta Contahil i Centro de Custo
205 L=} Q

Cancelar

Vamos repetir o mesmo processo para os demais titulos.

Quando todos os titulos estiverem sido modificados conforme necessidade, clique no botao
e assim o processo termina.



3-MOVIMENTO DE BAIXA
O movimento de baixa, serve para indicar o pagamento de um titulo (Duplicata, Cartdo de Debito
ou Credito, Cheque pré-datado, e Documento avulso), sendo obrigado relacionar as suas formas de

recebimento (Movimento de Caixa/ Cheque/ Cartao ou Documento avulso)

Para realizar o movimento de baixa selecione a Carteira e selecione a Data de Movimento.
Acrescente uma “Observacao” quando houver.

E adicione o titulo, ou os titulos que deseja baixar.

Para adicionar de um em um, utilize o botdo # Adicionar Titulo
Para adicionar varios de uma s6 vez utilize o botdo FAditionar Selencia |

3.1-ADICIONAR TITULO

Se escolhida a opgdo* Adicionar Titulo é aberta a janela de selegdo de titulos.

Selegdo de Titulo

Dados de Pesquisa

Id Titulo e Titulo Carteira Tipo de Data Data Emiss&o Inicial Data Emiss&o Final
‘ ‘ Receber ¥ Emissdo =

Banco de Cobranca Entidade Q, Ref. Adicional Status

Somente Abertos v ’ n

Namero Razdo Social Emisséo Vencime... Pagame... Valor Tit... Valora... Pedido... Banco

Selecionar Limpar Cancelar

Nesta, em dados de pesquisa preencha os filtros que serdo utilizados na busca do titulo a ser
incluido no movimento. Depois de selecionar os dados desejados clique sobre a lupa para realizar a
pesquisa.

Assim os titulos existentes com os filtros que foram aplicados sdao retomados. Clique sobre o

Selecionar

desejado e depois no botado

Ap0s selecionar o titulo o sistema apresentara a tela abaixo.
Na parte de Dados para Baixa do Titulo, sdao apresentados 2 campos, o de Movimento de Caixa
(quadrado vermelho) e o de Cheques/Cartdes/Documentos. (quadrado verde)

Dados do Titulo

Titulo Emisséa Vencimento: wencimento Real
walor Titulo: walor a Baixar: Entidade

Informagies do Movimento

Data de Vencimento Situagdo do Titulo Banco de Cobranga
= = Q

Observagies

Juros Descontos/Acréscimos
walar Descanta Adicional Despesas

Dados para Baixa do Titulo

Data de Pagamento Walor Baixa % Caixa Valor Baixa - Documenta Conta Contabili Centro de Custa
= s B ES =) Q

Cancelar




Nestes campos deve ser especificado como o titulo estd sendo pago, para os titulos pagos em
espécie ou em banco, a baixa devera ter o valor no campo Valor Baixa — Caixa. Para titulos pagos
em cartdo ou cheque o valor devera estar no campo Valor Baixa -> Documento.

Pode ocorrer de em uma mesma baixa ter parte do valor em caixa, e outra em documento. Por isso
preencha os valores em seus devidos campos. Por exemplo, 500 reais € valor total do titulo, desses
500, 150 foi pago em dinheiro e os 350 restantes em cheque. Ap6s o preenchimento correto do valor

e do campo é s6 clicar

Titulo

Dados do Titulo

Titulo: 0827 Emissdo: 30/07/2018 Vencimento: 16/09/2018 Vencimento Real: 17/09/2018
Valor Titulo: 150,00 Valor a Baixar: 500,00 Entidade: C008244 - TESTE DEMONSTRACAO

Informacgées do Movimento

Data de Vencimento Situac#o do Titulo Banco de Cobranca i

16/09/2018 = COBRANCA v 5| CHEQUE Q
Observacdes
Juros Descontos/Acréscimos
Valor Desconto Adicional Despesas

oo s s s

Dados para Baixa do Titulo
Data de Pagamento Valor Baixa 3 Catxa Valor Baixa 3 Documento Conta Contabil i Centro de Custo

12/09/2018 | 150,00 s 350,00 $ 187 | Gaveta Cheque Devolvido Q Q

B3 oo

Depois de é necessario inserir esses valores nos devidos campos em que eles aparecem.

Por exemplo se o valor aparecer no campo - Movimento de Caixa, clique no botdo >
+ Adicionar Langamento

Movimento de Caixa + Adicionar Lancamento

Titulos Baixados - Caixa: R$ 150,00

Total do Caixa: R$ 0,00
Diferenca: R$ 150,00

Conta Contabil Valor  Tipo Centro Custo Natureza Observagdo

Se aparecer no campo — Cheques/Cartdes/Documentos, clique no botdo > ¥ “hequeibotumenio gy
+ Cartdo

Cheques / Cartées / Documentos + Chegue / Documento + Cartfio
Titulos Baixados - Documento: R$ 350,00

Total de Documentos: R$ 0,00
Diferenga: R$ 350,00

Se aparecer em ambos, realize a baixa nos dois.
No Movimento de Caixa, apds clicar em > * Adicionar Langamento

Na janela que se abre, em Tipo selecione se o valor esta entrando ou saindo, selecione a Natureza da
baixa, preencha seu Valor e selecione a Conta contabil onde o movimento esta sendo realizado.

Ap6s clique no botdo



Movimento de Caixa

Tipo Matureza para Baixa Valor
Entrada A DINHEIRO v 150,00
Conta Contabil i Centro de Custo
5| Caixa Interno Q Q
Observacbes

3

No Movimento de Caixa é realizada a baixa efetiva do titulo, j4 no movimento de
Cheques/Cartdes/Documentos, o sistema realiza a baixa do titulo e gera um novo documento em
aberto no sistema vinculado a essa baixa, esse processo ocorre, pois, o recebimento desses
documentos acontecem posteriormente, assim deixando vinculado a entidade ao valor em aberto, no
momento que for comprovado que o valor desses titulos realmente cairam na conta é necessario
realizar a baixa manual desses documentos através de um novo movimento de baixa.

Para Cheques e Documentos: clique em > ¥ “heque/Documento 'na janela que se abre preencha os
dados.

Cheques / Cartbes

Carieira. Receber Tipo Matureza: Nr. Titulo Entidade
Gerar a Crédito Cheque v CHEQUE b 425401 C008244  TESTE DEMONSTRACAOQ
Dados do Chegue |8
Banco Agéncia Conta Digito Nr. Cheque
1 2000 600000 1 670718
Emitente Nr. Doc. Emit.
JOAD FONSECA 18
Vencimento Valor do Cheque Conta Contabil i
16/09/2018 ﬁ 350,00 187 | Cheques a Compensar Q
Observacdes
[ sanar [

ApoOs o preenchimento € s6 clicar em , assim o sistema realizara a criacdo do documento.

Para Cartdo de credito ou debito: clique em >* Carti0 | na nova janela preencha os dados e depois

clique em

Ap0ds o preenchimento dos lancamentos o sistema validara o valor no titulo e o valor no
langamento.
O Valor no campo cinza deve ser igual ao valor do campo em azul da respectiva area,

Titulos Baixados - Caixa: | gt3visT0 0]
Total do Caixa: | g+172i00 0]

EX1:



Titulos Baixados - Documento: |yt L0110
Total de Documentos: |yt 70 H00)
EX2:

Caso ndo estiverem o sistema ndo deixa passar, para identificar isso ele gera um campo em
vermelho informando a diferenca

Titulos Baixados ¥ Caixa: || at 200

Total do Caixa: J
Diferenca: R$ -5,00
EX1: il

Titulos Baixados - Documento: [ £3700 811

Total de Documentos: | 5+ {L0/0]0)
EX2: Diferenga: R$ 10,00

Nesses casos € necessario corrigir o local com a informacdo incorreta. Quando tudo estiver correto é
necessario apenas clicar no botdo = == e a baixa estard finalizada.

Caso estiver configurado na permissao de usudrio o sistema podera gerar uma impressao de recibo

automaticamente, se for preciso gerar manualmente é s6 clicar no botdo =+ na lista de movimento
financeiro.

Tela Inicial » Financeiro » Movimentos Financeiros MOVIMENTOS FINANCEIROS & towe Cadastra

Id Mowimenta Tipo de Movimenta Caneira Data Inicial Data Final Entidade G
[1 | Topos 7| Topos x| F e

Data Valor de Obsenvagies de lvre
Movimento  Tipo Movimento Carteira Titulos  Valor de Baixa Valor de Caixa Status preenchimento

Receher Conelufdo =1 4
Receber Concluida F=% Ir.d
Recehar Conclufdo =@

===

3.2-ADICIONAR SEQUENCIA.

Em > #Adicionar Sequencia | o processo € 0 mesmo, as Unicas coisas que mudam, é que nesta opgao,
apos buscar e selecionar os titulos desejados é exibida essa tela questionando se deseja realizar a
alteracdo de Situacdo do Titulo e Banco de Cobranca. O preenchimento da mesma ndo é
obrigatério. Nesse caso apenas clique no ‘x’ para fechar a janela.

Dados do Movimento x

Selecione as opgdes abaiXo case queira alterar
os dades de movimente de todos os titulos
selecionados

Situagéo do Titulo

Banco de Cobranga

Dessa forma os titulos sdo carregados na tela. Em Titulos do Movimento, clique em editar (quadrado
vermelho) para abrir a tela com as informacdes do titulo.



Tela Inicial = Financeiro = Movimentos Financeiros > Inserir NOVO MOVIMENTO FINANCEIRO Salvar ¢ Cancelar

Dados do Movimento Financeiro

Movimento Tipo de Movimento Carteira Data de Movimento Ohservacao
0 Baixa v Receber v 13/09/2018 ﬁ
Titulos do Movimento + Adicionar Titulo + Adicionar Sequencia
Titulo Entidade Razédo Social Banco VI. Titulo  Vencimento Pagamento Pagto Caixa Pagto Doc. Ref. Adicional
4241011 C008244 TESTE DEMONSTRACAQ 18173 26/09/2018 13/09/2018 18173
4267011 C008244 TESTE DEMONSTRACAQ 350,00 16/09/2018 13/09/2018 350,00
4235011 C008244 TESTE DEMONSTRACAQ 8- AU 21350 25/09/2018 13/09/2018 21350

Nesta, informe como o titulo esta sendo pago, e a partir dai siga os mesmos passos realizados em
ADICIONAR TITULO.

Dados do Titulo

Titulo: 1022070111 Emissdo: 27/07/2018 Vencimento: 26/09/2018 Vencimento Real: 26/09/2018
Valor Titulo: 181,73 Valor a Baixar: 181,73 Entidade: C008244 - TESTE DEMONSTRACAQ

Informagées do Movimento

Data de Vencimento Situacdo do Titulo Banco de Cobranca i
26/09/2018 a COBRANCA v 4 CART-CREDITO Q
Observacies
Juros Descontos/Acréscimos
Valer Desconto Adicional Despesas

3 coox | s s s

Dados para Baixa do Titulo

Data de Pagamento Valor Baixa ¥ Caixa Valor Baixa < Documento Conta Contabil i Centro de Custo
13/09/2013 ﬁ 0.00 s 181,73 § 183 Cartdes Credito / Debito Q Q

anceta

3.3-BAIXA PARCIAL

Também é possivel realizar uma baixa parcial , para isso na tela de edicao do titulo, s6 preencha o
valor fracionado que foi pago. Dessa forma somente esse valor sera baixado, deixando o restante
em aberto.

Por exemplo: O valor total do titulo é de R$ 213,50 (seta vermelha), R$ 100,00 (seta azul) é o valor
que foi pago, assim fica em aberto R$ 113,50.

Dados do Titulo

Titulo: 242801/02 Emissdo: 26/07/2018 Vencimento: 24/09/2018 Vencimento Real: 24/09/2018
Valor Titulo: 213.50«\15“# @ Baixar: 100,00 Entidade: C008244 - TESTE DEMONSTRACAO

Informagdes do Movimento

Data de Vencimento Situacio do Titulo Banco de Cobranga i
24/09/2018 B= COBRANCA 1 ITAU

Observaces

Juros Descontos/Acréscimos

Valor Desconto

s .
Dados para Baixa do Titulo F I Ca e m a b e rto

Data de Pagamento Valor Baxa < Camxa Centro de Custo
12/09/2018 ‘ 100,00 R$ -I -I 3 5 O Q
r

Cancelar




4-MOVIMENTO DE CAIXA

O movimento de caixa, é utilizado para registrar toda a movimentacao financeira da empresa
(Caixas, Bancos Conta Movimento e demais Contas Correntes) cuja origem nao esteja vinculada a
um titulo em aberto.

Para realizar um movimento de caixa, selecione a data de movimento. O campo observacao, €é
opcional, e pode ser preenchido com as informagdes que julgar devidas para facilitar o
entendimento do movimento gerado.

Clique entdo em > + Adicionar Langamento

Como o movimento de caixa trabalha com o método contabil de partida dobrada, cujo total de
débito é sempre igual ao total de crédito, sera preciso informar a Conta Contdbil e sua respectiva
Contra Partida. Para isso (1°) selecione o tipo de movimento, (2°) selecione a conta contabil onde
ocorrera esse movimento (3°) selecione a natureza da baixa (4°) preencha o valor a ser
movimentado e (5°) selecione a contra partida.

Movimento de Caixa

Tipa (1°) Nalureza para Baixa (3°) valor (4°)
Saida v DINHEIRO h 1.000,00
Conta Contabili (2°) Conira Partidai (5°) Centro de Custo
5 Caixa Intemo Q & Banco Itau Q Q
Observagdes

Depois clique em

Dessa forma sera realizado um movimento de saida de R$ 1.000,00 reais da conta contabil: caixa
interno, e sera realizado um movimento de entrada de R$ 1.000,00 reais na conta contabil: banco
Itau.

Dados do Movimento Financeiro

Movimento Tipo de Movimento Data de Movimenio Observagdo
0 Caixa Y 05/09/2018 ﬁ H0O000R000000
Movimento de Caixa ¥ Adicionar Lancamentd
Conta Contabil Valor  Tipo Centro Custo Natureza Observagao
§- Banco ltau 1.000,00 Entrada - DINHEIRO Em
5- Caixa Interno 1.000,00 Saida - DINHEIRO h @ @

Chegues / Carttes / Documentos + Cheque / Documento + Cartéo




Para os casos de um débito para varios créditos ou vice versa. Basta deixar a contra partida em
branco e posteriormente efetuar os demais lancamentos.

Por exemplo: foi realizado um movimento de saida de R$ 3.000,00 reais do caixa interno, e
posteriormente esse valor foi dividido entre trés contas contabeis, onde a conta contabil Banco Itau
obteve uma entrada de 1000 reais, a conta contabil: Banco do Brasil de também R$ 1.000,00 reais,
o os R$ 1.000,00 reais restantes foram depositados na conta contabil Conta garantia — aplicagao,
totalizando assim uma saida de R$ 3.000,00 reais e trés entradas de R$ 1.000,00.

Movimento de Caixa + Adicionar Langamento

Conta Contdbil Valor  Tipo Centro Custo Natureza Observagdo

6 - Banco ltau 1.000,00 Entrada - DINHEIRO @
5 - Caixa Interno 1.000.00 Saida - DINHEIRO £}

5- Caixa Interno 3.000,00  Saida - DINHEIRO = o
6 - Banco ltau oo e ] - DINHEIRO @ o
196 - Banco do Brasil 1.000,00 Entrada - DINHEIRO = @
139 - Conla Garantia - Aplicagio 1.000,00 Entrada - DINHEIRO = @

Depois de realizado todos os movimentos de caixa é s clicar em = “*** E pronto o movimento
entdo é langado.



5-MOVIMENTO DE RECIBO

O movimento de recibo, é utilizado apenas para gerar uma impressao de um recibo provisério para
comprovar o recebimento de um titulo. Vale ressaltar que o titulo em questdo ndo sera liquidado no
sistema.

Para realizar um movimento de recibo, selecione a carteira e selecione a data de movimento. O
campo “Observacao”, é opcional, e pode ser preenchido com as informagdes que julgar devidas
para facilitar o entendimento do movimento gerado.

Apos adicione o titulo, ou os titulos, que deseja gerar o0 movimento.

Para adicionar de um em um, utilize o botdo # Adicionar Titulo
Para adicionar varios de uma so vez utilize o botao # Adicionar Seguencia

Em ambos os casos sera aberta a janela de selecdo de titulos. Nesta, em dados de pesquisa preencha
os filtros que serdo utilizados na busca do titulo ou dos titulos a serem incluidos no movimento.

Selegao de Titulo

Dados de Pesquisa

Id Titulo N Titulo Carteira Tipo de Data Data Vencimento Inicial Data Vencimento Final
Receber v Vencimento v 05/08/2018 i) 05/09/2018 i)
Banco de Cobranga Entidade Q Ref. Adicional Status
Q M000001  DEMONSTRACAO RSYS Somente Abertos v ’ n
] Tipo Niamero Razdo Social Emissdo Vencime... Pagame... ValorTit... Valora... Pedido... Banco

Limpar Cancelar

Depois de selecionar os dados desejados clique sobre a lupa para realizar a pesquisa. Assim 0s
titulos existentes com os filtros iue foram aplicados sdo retomados. Clique sobre os titulos

desejados e depois no botdao

Na tela que se abre preencha valores adicionais, juros e descontos se julgar necessario. E depois

clique em

Dados do Titulo

Titulo: 005466/1 Emissdo: 04/09/2018 Vencimento: 05/09/2018 Vencimento Real: 05/09/2018
Valor Titulo: 45,20 Valor a Baixar: 45,20 Entidade: MO000O1 - DEMON STRAGAQ RSYS
Juros
alor iDesconto Adicional Despesas
10,00} S m 0,00 s 0,00 3 0,00 $

Dados do Recibo

Valor Recibo
4520 S

m Cancelar

Dessa forma o titulo é adicionado. Clique em =l 5=/¥=r



Tela Inicial > Financeiro > Movimentos Financeiros » Inserir NOVO MOVIMENTO FINANCEIRO ‘ Salvar 3¢ Cancelar

Dados do Movimento Financeiro

Movimento Tigo de Movimento Carteira Data de Movimento Observacdo
0 i Receber v 04/09/2018 =
Titulos do Movimento + Adicionar Titulo + Adicionar Sequencia
Titulo Entidade Razdo Social Conta Contabil VI. Titulo Vencimento VI. Recibo
4265014 M000001 DEMONSTRACAO RSYS 39 - VEN E PECAS 45,20 05/09/2018 4520 = @

Assim o movimento é gerado. Para imprimi-lo é s6 buscar pelo mesmo e clicar na opg¢ao =

. . . s s . | —) . . .
Caso deseje transformar esse movimento em baixa é so6 clicar no botdo += e a partir dai realizar o
passo a passo explicado em movimento de baixa.

—

N Demonstragio ‘ (b ‘ RSYS ¥

& Cadastro ~ & Estoque ~ @ Faturamento ~ Financeiro = I, Fiscal = @ Compras # Oficina 4 CRM ~ B Relatérios ~ ¥ Utilitdrios +

Tela Inicial > Financeiro » Movimentos Financeiros MOVIMENTOS FINANCEIROS

o Novo Cadastro

Dados de Pesquisa

|d Movimento Tipo de Movimento Carteira Data Inicial Data Final Entidade Q
TODOS v TODOS M | ]
Data Valor de Observagdes de livre

Movimento  Tipo Movimento Carteira Titulos  Valor de Baixa  Valor de Caixa Status preenchimento

2436-01 Recibo 04/09/2018 Receber 45,20 Concluido E @ E
2435-01 Recibo 0410972018 Receber 500,00 Ly Concluido a o=
2418-01 Ocorréncia 03/09/2018 Receber 5812,50 Concluido @ o
2434-01 Ocorréncia 3000872018 Pagar 11.032.28 Concluido & @
2433-01 Baixa 30/08/2018 Receber 154,00 Concluido a @ m
2432-01 Baixa 30/07/2018 Receber 131.03 Concluido a8 o
2431-01 Baixa 30/07/2018 Receber Concluido = m
2430-01 Baixa 30/07/2018 Receber Concluido a @ o
242001 Baixa 30007/2018 Pagar 56,00 Concluido a8 i
2428-01 Transformacdo 26/07/2018 Receber 854,00 Concluido & D
2427-01 Qcorréncia 2710672018 Receber 292521 Concluido @ m
2426-01 Baixa 1810412018 Receber 67.77 Concluido = F m




6-MOVIMENTO DE REABERTURA

O movimento de reabertura de titulo é utilizado para reabrir principalmente titulos de CHEQUES de
clientes, que foram baixados no sistema (por motivo de depésito bancario ou repasse a terceiros),
mas que por falta de compensacao, foram devolvidos pelo banco.

Obs: S6 é permitido realizar a reabertura de titulos dos tipos: cheque, cartdo ou documento. Caso
tente selecionar um outro tipo o sistema retorna a seguinte mensagem.

E permitido reabertura apenas de titulos dos tipos: cheque, cartdo ou documento.

Verifique os dados € tente novamente.

Para realizar o movimento de reabertura, selecione a Carteira, a Data de Movimento, e acrescente
uma “Observagao” quando houver.

Ap6s clique em # Adicionar Titulo |
Dessa forma é aberta a janela de selecdo de titulos. Nesta, em DADOS DE PESQUISA preencha os

filtros que serdo utilizados na busca do titulo a ser incluido no movimento. Nao se esqueca de
selecionar o Status correto, pois sem a selecdo correta a busca pode ser prejudicada.

Selecdo de Titulo

Dados de Pesquisa

Id Titulo N° Titulo Cartgira Tipo de Data Data Emissao Inicial Data Emizsédo Final
Receber v Emizsdo v T =

Banco de Cobranca Entidade Q Ref. Adicional Status
Q .‘ Somente Aberios v | + n

Somente Abertos
Id Tipo Numero Razdo Social Emissdo  Vencime... Pagame... ValorTit.. Valora.., Somente Pagos

Limpar Cancelar




Ao clicar sobre o +, outras opgoes de filtro sdo abertas, preencha as de interesse e depois clique

sobre a lupa para realizar a pesquisa.

Selecao de Titulo

Dados de Pesquisa
1d Titulo N° Titulo Carteira Tipo de Data Data Emisséo Inicial Data Emisséo Final
Receber v Emisséo v il g5
Banco de Cobranca Entidade Q Ref. Adicional Status
Todos v 0“
; q Selegao de Titulo
Id Tipo Nimero  Razdo Social Em) _
Dados de Pesquisa <
Id Titulo N° Titulo Carteira Tipo de Data Data Emiss3o Inicial Data Emisz3o Final
Receber ¥ Emissdo v ] F
Banco de Cobranca Entidade Q Ref. Adicional Status
Q Todos v =
Tipo Titule Valor do Titulo Nosso numera boleto Historico boleto Numero Cheque  cheque Nome Emitente chaque
Todos v v
Mostrar titulos Titulo a Credito
transformados
] Tipo Niimero Razio Social Emisséo  Vencime... Pagame... ValorTit.. Valora.. Pedido... Banco
Limpar Cancelar

Assim os titulos existentes com os filtros que foram aplicados sdo retomados. Clique sobre o

Selecionar

desejado e depois no botado

Valor do Titulo MNosso nimerg

Selecao de Titulo

x

Nim. Cheque: 0035 -
Nome:

&

Tipo Titulo boleto Histérico boleto Numero Cheque  cheque Nome Emitente  cheque
Cheque v 0,00 v
Mostrar titulos Titulo a Cradito
transformados
Id Tipo Nimero RazZo Social Emissd...  Vencim... Pagame... ValorTit... Valora... Pedido.. Banco
£008243 - RIBEIRAD
SYSTEM INFORMATICA _
EIRELI S =
4300-01 R Cheq.. 544 o er (AL 17102, 17102 142,52 142,52 CHEQUE o

C008243 - RIBEIRAO
SYSTEM INFORMATIGA
EIRELI

Nim. Banco: 11004 - ATHOZ2....

Nimm. Chegue: 0034 -
Nome: RIBEIRACQ
SYSTEM

TOE2as - FIEETAD
SYSTEM INFORMATICA
EIRELI
Nim. Banco: 9456 - Nam.

4296-01 R Cheq.. 0001 A7TH02...  16M10/2... 201,55 201,55

Chegue: 44 - Nome:

CHEQUE

@

Cancelar

=3l

Apos selecionar o titulo a seguinte tela se abre, nesta selecione os dados obrigatdrios que sao:
Situacdo do Titulo, Banco de Cobranga e Conta Contabil. A Conta Contabil selecionada sera o local
de destino (entrada) do cheque que ndo obteve compensacao e dessa forma foi devolvido pelo
banco. Esse cheque sera encaminhado para a Conta Contabil — Cheques devolvidos. Apos o

preenchimento correto desses campos clique em >>




Dados do Titulo

Titulo: 544 Emissdo: 17/10/2018 Vencimento: 17/10/2018 Vencimento Real: 1710/2018
Valor Titulo: 378,00 Valor a Baixar: 378,00 Entidade: C008243 - RIBEIRAO SYSTEM INFORMATICA EIRELI

Informacgées do Movimento

Data de Vencimento Situac3o do Titulo Banco de Cobranca i
17110/2018 | LIQUIDADO v 5 CHEQUE Q

Observacdes
Juros Descontos/Acréscimos
Valor Desconto Adicional Despesas
0,00 $ m 0,00 S 0,00 $ 0,00 $
Dados para Baixa do Titulo
Data de Pagamento Valor Baixa & Caixa Valor Baixa 9 Documento Conta Contabil i Centro de Custo
| S 373,00 S 187 | Cheque Devolvido Q qQ

m Cancelar

Como foi selecionada a Conta contabil de entrada, agora é necessario selecionar a Conta contabil de

saida, ou seja, a Conta que foi selecionada no momento da baixa do titulo. Para isso clique em >>
+ Adicionar Langamento

Na tela que se abre, selecione o Tipo de movimento, que no caso é saida, selecione a Natureza para
Baixa, que no caso é cheque, preencha o valor do movimento, e busque pela Conta Contabil (esta
provavelmente sera o nome do banco no caso de cheques depositados, e em caso de cheques
repassados a terceiros/fornecedores sera uma conta relacionada a pagamento de pecas e ou

fornecedores)
*#% EM CASO DE DUVIDAS REFERENTES A CONTA CONTABIL ORIENTAMOS ENTRAR EM CONTATO
COM A CONTABILIDADE.

Apos o preenchimento desses campos clique em >>

Movimento de Caixa

Tipo Matureza para Baixa Valor
Saida v CHEQUE v
Conta Contabil Contra Partida Centro de Custo
Q Q Q
Observacbes

Cancelar

Confira os dados que sdo carregados em tela e depois clique novamente em = #=/*="



